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ACCA software S.p.A. Assistenza Tecnica

Generali
Editor/Funzione Comandi rapidi Evento
Dati Generali CTRL +1 Apre la pagina Progetto dell'editor dei Dati Generali del documento
Vista Lista Prezzi CTRL +2 Apre l'editor dell’Elenco Prezzi del documento
Vista Incidenza della Manodopera CTRL +3 Apre l'editor dell'Incidenza della Manodopera del documento
Vista Analisi Prezzi CTRL +4 Apre (se disponibile) I'editor delle Analisi del documento
Vista Norme CTRL +5 Apre l'editor delle Norme del documento
Vista Computo CTRL +6 Apre l'editor delle Misurazioni se é attivo un documento di
Progetto
Stampa CTRL +P Apre l'editor delle stampa del computo
Annulla Modifiche CTRL +Z Annulla I'ultima modifica effettuata
Controllo ortografico F7 Effettua il controllo ortografico sul testo contenuto nel campo
selezionato nel documento.
SuperView SHIFT + F6 Attiva la finestra del SuperView

Editor Elenco Prezzi

Editor/Funzione Comandi rapidi Evento

Seleziona Voce E.P. CLICK tasto Sinistro mouse Seleziona voce

Apre menu locale CLICK tasto Destro mouse Apre menu locale

Evidenzia Voce E.P. SHIFT + CLICK Evidenzia voce

Evidenzia Voce E.P. Selezionata SHIFT + INVIO Evidenzia voce selezionata

Evidenzia Blocco Voce E.P. tenere premuto SHIFT + Evidenzia un blocco di voci consecutive a quella selezionata

Freccetta Giu/Su

Evidenzia Tutto CTRL + SHIFT + E Evidenzia tutte le voci

Togli ogni Evidenziazione CTRL + SHIFT +R Elimina I'evidenziazione da tutte le voci

Modifica Voce E.P. F2 oppure Rende editabili i campi dei dati visualizzati della voce di E.P.
DOPPIO CLICK Mouse selezionata

Termina Modifica Voce E.P. F2 oppure Rende NON editabili i campi dei dati della voce di E.P. resa
DOPPIO CLICK Mouse precedentemente editabile

Taglia Voce di E.P. CTRL + X Taglia la voce di elenco prezzi selezionata

Copia Voce di E.P. CTRL + C oppure CTRL + INS | Copia la voce di elenco prezzi selezionata

Incolla Voce/Blocco di voci di CTRL +V Incolla, nell’Elenco Prezzi, la voce o il blocco di voci

E.P. preventivamente copiati in un documento di PriMus

Inserisce Voce E.P. INS Crea una nuova voce nell’Elenco Prezzi inserendovi un nuovo

rigo con i campi editabili

Cancella Voce E.P. CTRL + CANC Cancella la voce selezionata
Cancella Blocco Voci E.P. CTRL + SHIFT + CANC Cancella il blocco di voci preventivamente evidenziato (in giallo)
Gestione GRAFICO CTRL +G Apre il dialog per la gestione dell'oggetto (grafico, OLE, ecc,)

legato alla voce selezionata

Espande tutto SHIFT + CTRL + PIU Esplode tutte le voci di E.P. proponendone per intero la
descrizione e i dati caratteristici (grafici, ecc.) che si & scelto
di visualizzare

Restringe tutto SHIFT + CTRL + MENO Richiude tutte le voci di di E.P. esplose visualizzandone i dati
Su un unico rigo
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Sposta Selezione Rigo

ROTAZIONE ROTELLINA
MOUSE

Sposta la selezione del rigo verso I'alto o il basso, a seconda
del verso di rotazione

Scorre pagina

ROTAZIONE ROTELLINA
MOUSE + CTRL

Scorre l'intera pagina lasciando la selezione del rigo nella
stessa posizione

Attiva / Disattiva Bookmark

SHIFT + CTRL + Numero del
Bookmark

Appone un Bookmark su una voce

Vai al Bookmark

ALT + CTRL + Numero del
Bookmark

Sposta la selezione sul rigo a cui & stato apposto un
Bookmark

Aggiungi Promemoria

CTRL + CLICK

Aggiunge un Promemoria nell’editor

Editor Misurazioni

Editor/Funzione

Comandi rapidi

Evento

Seleziona Voce Misurazione

CLICK tasto Sinistro mouse

Seleziona voce

Apre menu locale

CLICK tasto Destro mouse

Apre menu locale

Evidenzia Voce Misurazione

SHIFT + CLICK

Evidenzia voce

Evidenzia Voce Misurazione

SHIFT + INVIO

Evidenzia voce selezionata

Evidenzia Blocco Voce
Misurazione

tenere premuto SHIFT +
freccetta Giu (Su)

Evidenzia un blocco di voci consecutive a quella selezionata

Evidenzia Tutto

CTRL + SHIFT + E

Evidenzia tutte le voci

Togli ogni Evidenziazione

CTRL + SHIFT +R

Elimina I'evidenziazione da tutte le voci

Modifica Voce Misurazione

F2 oppure
DOPPIO CLICK Mouse

Rende editabili i righi di misurazione della voce selezionata

Termina Modifica Voce
Misurazione

F2 oppure
DOPPIO CLICK Mouse

Rende NON editabili i righi di misurazione della voce
selezionata

Taglia Voce di Misurazione

CTRL + X

Taglia la voce di misurazione selezionata

Copia Voce di Misurazione

CTRL + C oppure CTRL + INS

Copia la voce di misurazione selezionata

Incolla Voce/Blocco di voci di CTRL +V Incolla, nelle misurazioni, la voce o il blocco di voci

Misurazione preventivamente copiati in un documento

Inserisce Voce Misurazione INS Crea una nuova voce nelle misurazioni inserendovi un nuovo
rigo con i campi editabili

Cancella Voce Misurazione CTRL + CANC Cancella la voce di misurazione selezionata

Cancella Blocco Voci
Misurazione

CTRL + SHIFT + CANC

Cancella il blocco di voci preventivamente evidenziato (in
giallo)

Espande tutto

SHIFT + CTRL + PIU

Esplode tutte le voci di Misurazioni proponendone per intero
la descrizione e i dati caratteristici (grafici, ecc.) che si
scelto di visualizzare

Restringe tutto

SHIFT + CTRL + MENO

Richiude tutte le voci di Misurazioni esplose visualizzandone i
dati su un unico rigo

Sposta Selezione Rigo

ROTAZIONE ROTELLINA
MOUSE

Sposta la selezione del rigo verso I'alto o il basso, a seconda
del verso di rotazione

Scorre pagina

ROTAZIONE ROTELLINA
MOUSE + CTRL

Scorre l'intera pagina lasciando la selezione del rigo nella
stessa posizione

Attiva / Disattiva Bookmark

SHIFT + CTRL+ Numero del
Bookmark

Appone un Bookmark su un rigo di misurazione

Vai al Bookmark

ALT + CTRL+ numero del
Bookmark

Sposta la selezione sul rigo a cui € stato apposto un Bookmark

Aggiungi Promemoria

CTRL + CLICK

Aggiunge un Promemoria nell’editor
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Editor Righi di Misurazione / Analisi

Editor/Funzione

Comandi rapidi

Evento

Attiva Box Campo CTRL + INVIO Apre I'editor del campo in cui e possibile modificare
agevolmente il suo contenuto se esso NON risulta
completamente visualizzato

Cancella contenuto campo SHIFT + INVIO Cancella il contenuto del campo in cui & presente il cursore

passando al campo successivo

Evidenzia Rigo

SHIFT + CLICK

Evidenzia rigo

Evidenzia Blocco Righi

tenere premuto SHIFT +
freccetta Giu (Su)

Evidenzia un blocco di righi consecutivi a quello selezionato

Modifica Voce

F2 oppure
DOPPIO CLICK Mouse

Rende editabili i righi di misurazione della voce selezionata

Termina Modifica Voce

F2 oppure
DOPPIO CLICK Mouse

Rende NON editabili i righi di misurazione della voce
selezionata

Gestione GRAFICO

CTRL + G

In edit del rigo di misurazione apre il dialog per la gestione
dell’'oggetto (grafico, OLE, ecc,) legato alla voce selezionata

Negativo/Positivo

CTRL + MENO/ PIU

In edit del rigo di misurazione inverte il segno (da positivo a
negativo o viceversa) della quantita del rigo selezionato
affinché venga detratta 0 sommata alle quantita delle altre
misurazioni della voce

Parziale

CTRL +R

In edit del rigo di misurazione inserisce un parziale delle
quantita nel rigo che precede quello selezionato

Tabelle

CTRL+T

In edit del rigo di misurazione apre le Tabelle da cui
attingere per inserire un valore noto (ad es. il peso al metro
di un tondino o di un profilato metallico) nel campo attivo del
rigo di misurazione selezionato

Formule

CTRL +F

In edit del rigo di misurazione apre il dialog per la scelta
della formula predefinita (ad esempio la formula di Erone o
quella per il calcolo dell’area del trapezio) da inserire nel
campo attivo del rigo di misurazione selezionato

PriMus for CAD

CTRL +D

In edit del rigo di misurazione avvia il modulo PriMus for CAD
per, riportare, nel campo attivo del rigo selezionato, una
misurazione (lunghezza, una superficie, ecc.) prelevandola
direttamente dalla tavola grafica di un CAD

Toolbox Strutture Capitoli e Categorie

Editor/Funzione

Comandi rapidi

Evento

Attiva Filtro

SHIFT +F5

Attiva il Filtro dei Capitoli / Categorie

FotoPrint

CTRL + SHIFT + F12

Propone l'anteprima di stampa di tutti i Capitoli / Categorie
con i relativi dati (importi, ecc.)

Dati Generali

Editor/Funzione

Comandi rapidi

Evento

precedente

Sposta selezione campo TAB Sposta la selezione al campo successivo a quello in cui &
successivo presente il cursore
Sposta selezione campo SHIFT + TAB Sposta la selezione al campo precedente a quello in cui €

presente il cursore
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